
  

     

 

POLITECHNIKA WARSZAWSKA 

Zarządzenie nr 35/2026 

Rektora Politechniki Warszawskiej 

z dnia 1 lipca 2026 r. 

 

zmieniające zarządzenie nr 87/2021 Rektora PW w sprawie zawierania przez Politechnikę 

Warszawską umów zlecenia i umów o dzieło z osobami fizycznymi 

 

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym 

i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.), zarządza się, co następuje: 

 

 

§ 1 

 

W zarządzeniu nr 87/2021 Rektora PW z dnia 30 września 2021 r. w sprawie zawierania przez 

Politechnikę Warszawską umów zlecenia i umów o dzieło z osobami fizycznymi wprowadza 

się następujące zmiany: 

1) w § 1 dodaje się ust. 11-13 w brzmieniu: 

„11. W opisie umowy należy określić źródło finansowania, którego rodzaj będzie 

przedmiotem raportowania do Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora 

Finansów Publicznych (CRU JSFP). 

12. Osoba zawierająca umowę cywilnoprawną w imieniu Politechniki Warszawskiej 

podejmuje decyzję o niezamieszczeniu informacji o umowie w CRU JSFP  

na podstawie art. 34a ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

lub decyzję o wyłączeniu jawności informacji o umowie, co do których prawo  

do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

13. Wzory decyzji, o których mowa w ust. 12, stanowią załączniki do zarządzenia 

odpowiednio nr 25 i nr 26.”; 

2) w § 13 w ust. 1 po wyrazie „ZUS” dodaje się wyraz „CRU JSFP”; 

3) w Wykazie załączników do zarządzenia – wzory umów i innych dokumentów dodaje się 

pkt 13 i 14 w brzmieniu: 

„13) wzór decyzji o niezamieszczeniu w Centralnym Rejestrze Umów JSFP informacji  

o umowie cywilnoprawnej – załącznik nr 25; 

14) wzór decyzji o wyłączeniu jawności informacji o umowie cywilnoprawnej  

w Centralnym Rejestrze Umów JSFP – załącznik nr 26.”; 

4) załącznik nr 22 do zarządzenia otrzymuje brzmienie określone w załączniku nr 1  

do niniejszego zarządzenia; 

5) w załączniku nr 23 do zarządzenia: 

a)  po ust. 7 dodaje się ust. 7a w brzmieniu: 

 „7a. W opisie umowy należy określić źródło finansowania na potrzeby raportowania 

do CRU JSFP.”, 

b) po ust. 16 dodaje się ust. 16a w brzmieniu: 

„16a. Zarejestrowanie w systemie informatycznym SAP-HR umowy cywilnoprawnej 

generuje raport z informacją o umowie do CRU JSFP.”, 

c) w ust. 30 dodaje się pkt 9 w brzmieniu: 

„9) decyzje o niezamieszczeniu informacji o umowie cywilnoprawnej/wyłączeniu 

jawności informacji o umowie cywilnoprawnej w CRU JSFP.”, 

d) w ust. 36 po pkt 7 dodaje się pkt 7a w brzmieniu: 

„7a) kserokopie decyzji o niezamieszczeniu informacji o umowie cywilnoprawnej/ 

wyłączeniu jawności informacji o umowie cywilnoprawnej w CRU JSFP;”; 

 



  

 

 

 

6) dodaje się załączniki nr 25 i nr 26 do zarządzenia w brzmieniu określonym odpowiednio 

w załącznikach nr 2 i nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

                                                                                       REKTOR 

 

 

                                    prof. dr hab. inż. Krzysztof Zaremba 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

załącznik nr 1 do zarządzenia nr 35/2026 

Rektora PW 

„Załącznik nr 22 do zarządzenia nr 87/2021 Rektora PW 

Kwestionariusz osobowy PZ-SAP                                                

Rejestracja/Zmiana (Nr osobowy SAP _ _ _ _ _ _ ) 

Kwestionariusz należy wypełnić drukowanymi literami lub komputerowo 

Nazwisko 
 PESEL  

Nazwisko 

rodowe 

 

 
Kobieta (*)  

Imię/Imiona  Mężczyzna (*)  

Data urodzenia  Miejsce urodzenia  Kraj urodzenia  

Obywatelstwo 1  Obywatelstwo 2  
Tytuł naukowy 

/zawodowy  
  

Adres zamieszkania dla celów podatkowych  Kraj:  

Ulica  Nr domu  Nr mieszkania  

Miejscowość  Kod  Poczta  

Województwo/ 

Region/Stan 
 Powiat  

Gmina/ 

Dzielnica 
 

Adres do korespondencji – tylko w Polsce (jeżeli jest taki jak zamieszkania w pole obok wpisz „X”)  

Ulica  Nr domu  Nr mieszkania  

Miejscowość  Kod  Poczta  

Województwo  Powiat  
Gmina/ 

Dzielnica 
 

Dane dodatkowe adresu  

do korespondencji (np. nazwa firmy) 
 

e-mail  Telefon komórkowy  

Kod Oddziału NFZ:  Urząd skarbowy (pełna nazwa)  

Polski numer rachunku bankowego  

do dokonywania przelewów: 

       –               –              –              –               –               – 

– –      – – – –      – – – –     – – – –     – – – –      – – – –       – – – – 

Posiadam uprawnienie do: (*) 1. Emerytury            2.    Renty   Renta przyznana jest do dnia:  

Numer 

świadczenia: 
 

Organ wypłacający  

świadczenie 
 Adres:   

Posiadam orzeczenie o niepełnosprawności wydane na okres Od:  Do:  

Data wydania 

orzeczenia: 
 Rodzaj niepełnosprawności (*) Lekki   Umiarkowany  Znaczny  

Jestem (*) Studentem  Doktorantem  Uczelnia:  Nr albumu  

Oświadczam, że jestem rezydentem Polski (*)   
Oświadczam, że moim krajem rezydencji 

podatkowej jest: 
 

Dane uzupełniające dla nierezydentów Imię matki  Imię ojca  

Zagraniczny nr rachunku bankowego np. IBAN  

Kraj banku  
Kod BIC 

(SWIFT): 
 Waluta przelewu  

Paszport: Seria i numer  Kraj wydania:   Data ważności:  

Mój numer identyfikacji podatkowej TIN/ubezpieczenia  

Nie wyrażam zgody na otrzymywanie informacji podatkowej PIT/IFT w formie elektronicznej   

Oświadczam, że dane zawarte w kwestionariuszu osobowym są zgodne ze stanem faktycznym. Jestem świadoma/my odpowiedzialności karnej  

za oświadczenie nieprawdy. O wszelkich zmianach danych dotyczących powyższego kwestionariusza osobowego zawiadomię Dział Płac 

Politechniki Warszawskiej w ciągu 3 dni składając nowy kwestionariusz osobowy. Przyjmuję do wiadomości, że zmiany danych do PIT (IFT) 

muszą być złożone do 07.01 w roku jego wystawienia. 

Data wypełnienia  podpis  

(*) – Zaznaczyć właściwe pole wpisując „X” Data przyjęcia i adnotacje służbowe: 

         ” 



  

 

 

załącznik nr 2 do zarządzenia nr 35/2026 

Rektora PW 

„Załącznik nr 25 do zarządzenia nr 87/2021 Rektora PW 

Decyzja o niezamieszczeniu w Centralnym Rejestrze Umów JSFP  

informacji o umowie cywilnoprawnej 

 

Osoba zawierająca umowę w imieniu Politechniki Warszawskiej  

 

…………………………………………………………………………………….…………… 
Imię i nazwisko 

………………………………………………………………………………………………… 
Jednostka organizacyjna 

podejmuję decyzję o niezamieszczeniu w Centralnym Rejestrze Umów JSFP informacji  

o umowie zlecenia/o dzieło nr …………………………… z dnia …………………….. zawartej  

z Panią/Panem …………………………………………………………………..… nr ID SAP 

………………….. , która zgodnie z art. 34a ust. 5 pkt ……. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 

o finansach publicznych nie podlega zamieszczeniu w CRU.  

                                                                            

Art. 34a ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

W Centralnym Rejestrze Umów JSFP nie zamieszcza się informacji o umowie: 

1) zawartej przez: 

a) Agencję Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencję Wywiadu, Służbę Kontrwywiadu Wojskowego, Służbę 

Wywiadu Wojskowego lub Centralne Biuro Antykorupcyjne lub na ich rzecz, 

b) Placówkę zagraniczną Rzeczpospolitej Polskiej w rozumieniu art. 7 pkt 7 ustawy z dnia 21 stycznia 2021 r. o służbie 

zagranicznej lub na jej rzecz, 

c) Jednostkę organizacyjną podległą Ministrowi Obrony Narodowej lub na jej rzecz; 

2) o której mowa w art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, (prawo pracy 

– umowy ze stosunku pracy); 

3) dotyczącej zamówień, o których mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych; 

4) dotyczącej czynności operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego i podejmowanych przez 

jednostki uprawnione na podstawie odrębnych ustaw; 

5) w dziedzinie obronności i bezpieczeństwa lub której udostępnienie, uwzględniając w szczególności możliwość 

agregacji tych informacji, może zagrażać interesom państwa albo wywrzeć niekorzystny wpływ w zakresie 

bezpieczeństwa lub obronności, w tym w zakresie: 

a) zabezpieczenia granicy państwowej, 

b) zapewnienia bezpieczeństwa paliwowego państwa i bezpieczeństwa gazowego państwa w rozumieniu 

odpowiednio art. 2 ust. 1 pkt 1 i 1a ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktów 

naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postępowania w sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa paliwowego 

państwa i zakłóceń na rynku naftowym, 

c) bezpieczeństwa infrastruktury krytycznej w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.  

o zarządzaniu kryzysowym; 

6) o udzielanie świadczeń opieki zdrowotnej, zamieszczanej na stronie internetowej Narodowego Funduszu Zdrowia 

na podstawie art. 135 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych 

za środków publicznych.” 

 

………………………………..   
                            data     

…………………………………………… 
podpis i pieczątka  

(osoba zawierająca umowę) 



  

załącznik nr 3 do zarządzenia nr 35/2026 

Rektora PW 

„Załącznik nr 26 do zarządzenia nr 87/2021 Rektora PW 

Decyzja o wyłączeniu jawności informacji o umowie cywilnoprawnej  

w Centralnym Rejestrze Umów JSFP 

 

Osoba zawierająca umowę w imieniu Politechniki Warszawskiej  
 

………………………………………………………………………………………………… 
Imię i nazwisko 

………………………………………………………………………………………………… 
Jednostka organizacyjna 

w stosunku do umowy zlecenia/o dzieło nr ……………………….…… z dnia …….. zawartej 

z Panią/Panem …………………………………………………………………..… nr ID SAP 

………………….., podejmuję decyzję o wyłączeniu jawności informacji o umowie  

w Centralnym Rejestrze Umów JSFP w zakresie informacji dotyczącej: 
 

□ Strony umowy, na podstawie: 
□ art. 5 ust. 1 – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych. 

□ art. 5 ust. 2 – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze względu na prywatność osoby fizycznej 

lub tajemnicę przedsiębiorcy. Ograniczenie nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, 

mających związek z pełnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji,  

oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują z przysługującego im prawa. 

□ art. 5 ust. 2a – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w przepisach o przymusowej restrukturyzacji. 

□ art. 5 ust. 2b – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w ustawie z dnia 12 lutego 2010 r. o rekapitalizacji niektórych instytucji oraz o rządowych instrumentach 

stabilizacji finansowej. 

□ innej podstawie prawnej: 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

□ Przedmiotu umowy, na podstawie: 
□ art. 5 ust. 1 – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych. 

□ art. 5 ust. 2 – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze względu na prywatność osoby fizycznej 

lub tajemnicę przedsiębiorcy. Ograniczenie nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, 

mających związek z pełnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji,  

oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują z przysługującego im prawa. 

□ art. 5 ust. 2a – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w przepisach o przymusowej restrukturyzacji. 

□ art. 5 ust. 2b – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w ustawie z dnia 12 lutego 2010 r. o rekapitalizacji niektórych instytucji oraz o rządowych instrumentach 

stabilizacji finansowej. 

□ innej podstawie prawnej: 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

□ Wartości umowy, na podstawie: 
□ art. 5 ust. 1 – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych. 

□ art. 5 ust. 2 – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze względu na prywatność osoby fizycznej 

lub tajemnicę przedsiębiorcy. Ograniczenie nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, 

mających związek z pełnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji,  

oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują z przysługującego im prawa. 

□ art. 5 ust. 2a – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w przepisach o przymusowej restrukturyzacji. 

□ art. 5 ust. 2b – Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych  

w ustawie z dnia 12 lutego 2010 r. o rekapitalizacji niektórych instytucji oraz o rządowych instrumentach 

stabilizacji finansowej. 

□ innej podstawie prawnej: 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

 

………………………………..   
                            data     

…………………………………………… 

podpis i pieczątka  

(osoba zawierająca umowę)”. 

 


